
 

 

Metodický pokyn proděkanky pro studijní záležitosti    

k zadávání VŠKP v AR 2025/2026 
 

 

Vysokoškolskou kvalifikační prací (dále jen „VŠKP”) je: 

- v bakalářských studijních programech 

1. bakalářská práce 

2. a zpravidla absolventský výkon; 

 

- v magisterských studijních programech 

1. diplomová práce 

2. a zpravidla absolventský výkon.  

 

1. Bakalářská a diplomová práce 

a. Bakalářskou prací student prokazuje, že je schopen samostatně řešit zadaný problém, 

provést potřebnou rešerši sekundární literatury, případně reflektovat vlastní tvůrčí činnost.  

b. Diplomovou prací student prokazuje, že je schopen sám vymezit problém, stanovit a ověřit 

hypotézu, provést potřebnou rešerši sekundární literatury, pracovat s prameny, případně 

reflektovat vlastní tvůrčí činnost. Diplomová práce má charakter teoretického textu, který 

přináší nový pohled na zkoumanou problematiku nebo je fundovanou analýzou daného 

problému a variant jeho řešení.  

 

2. Absolventský výkon je část VŠKP, kterou studující prokazuje úroveň své umělecké a odborné 

práce vytvořením vlastního uměleckého díla, uměleckého výkonu nebo odborného projektu. 

 

 

A) ZADÁNÍ VŠKP 

 

Termín pro vložení zadání VŠKP do informačního systému KOS a odevzdání podepsaného 

zadání bakalářské/diplomové práce na katedře je stanoven:   

- pro studující, kteří plánují vykonání státní závěrečnou zkoušku v červnu do 1. února 2026 

(včetně); 

- pro studující, kteří plánují vykonání státní závěrečnou zkoušku v září do 1. března 2026 

(včetně). 

 

Zadání se týká všech závěrečných ročníků bakalářských a magisterských studijních programů. 



 

Tito studující mohou navrhnout téma svých bakalářských a diplomových prací. Zadání VŠKP 

prací schvaluje děkan na doporučení vedoucí/ho katedry.    

 

Zadáním bakalářských a diplomových prací se rozumí následující: 

- Téma práce ve formě anotace; 

- název práce v českém a anglickém jazyce (název by měl vystihovat téma práce - pokud 

tomu tak není, je možné doplnit název podnázvem, max. 60 znaků); 

- jazyk práce; 

- jméno vedoucí/ho práce (jméno vedoucí/ho se zadává výběrem ze seznamu pedagogů; 

pokud je vedoucí/m osoba mimo AMU je nutné, aby ho do KOS nejprve vložili na 

sekretariátu katedry); 

- jména oponentů (tato se vyplňují dodatečně dle čl. 7 výnosu rektorky 2/2023). 

 

1. Postup při zadání bakalářských a diplomových prací:   

1.1. Pokud nemá studující vlastní návrh práce, požádá vedoucí/ho katedry o zadání tématu 

práce.   

1.2. Pokud má studující vlastní návrh práce, osloví s tímto návrhem potenciálního vedoucí/ho 

práce a požádá ji/ho o konzultaci (se souhlasem vedoucí/ho katedry je možné oslovit i 

odborníky či odbornice mimo AMU).   

1.3. Pokud vedoucí práce souhlasí s návrhem tématu práce, požádá studující vedoucí/ho 

katedry o doporučení. Ten může vedoucí/ho nedoporučit, zejména s ohledem na maximální 

počet prací, které může vést jeden pedagog (tj. max. 10 prací) a může stanovit jiného 

vedoucí/ho práce.   

1.4. Zadání musí zahrnovat i jazyk, ve kterém práce vznikne (český nebo slovenský). Děkan 

může se souhlasem vedoucí/ho katedry povolit možnost předložení práce v jiném jazyce. 

Týká se pouze českých studijních programů! 

1.5. Poté vloží studující do KOS zadání práce, které obsahuje: téma práce, název práce, jméno 

vedoucí/ho práce, jazyk práce. 

1.6. Studující vytiskne z KOS zadání své práce, podepíše a ve stanoveném termínu odevzdá na 

sekretariátu své katedry.  

1.7. Děkan schvaluje návrhy prací a jejich vedoucí hromadně za katedry, na základě výstupu z 

KOS po kontrole a doporučení vedoucí/ho příslušné katedry (vytištěná zadání). 

 

2. Postup při zadání absolventského výkonu: 

2.1. Studující předloží návrh absolventského výkonu potencionálnímu vedoucí/mu výkonu 

(zejména vedoucí dílny) a požádá ho o konzultaci. 

2.2. Pokud vedoucí výkonu souhlasí s návrhem, požádá studující vedoucí/ho katedry či 

garanta/garantku oboru o doporučení. Ten může vedoucí/ho nedoporučit a může 



 

doporučit jiného vedoucí/ho práce. 

2.3. Poté vloží studující do KOS zadání absolventského výkonu, které obsahuje: název 

absolventského výkonu (pracovní název) a jeho stručnou charakteristiku (typ díla, nebo 

výkonu), jméno vedoucí/ho výkonu a nejpozdější termín jeho realizace (předpokládaný 

termín dokončení díla). 

2.4. Zadání schvaluje děkan hromadně za katedry na základě výstupu z KOS po kontrole a 

doporučení vedoucí/ho příslušné katedry (hromadná excelová tabulka, kterou generuje 

tajemník/tajemnice katedry). 

 

 

     B)  ODEVZDÁVÁNÍ VŠKP 

 

Termín odevzdávání bakalářských a diplomových prací je vždy nejméně jeden měsíc před 

datem konání obhajoby! Vedoucí katedry může stanovit i dřívější termín. Pokud termín 

odevzdání práce připadá na sobotu, neděli či den pracovního volna, je za termín odevzdání 

považován první pracovní den po tomto termínu. Bakalářská/diplomová práce se odevzdává 

prostřednictvím informačního systému KOS. Okamžikem odevzdání je datum nahrání do 

informačního systému, vyplnění předepsaných údajů a potvrzení tlačítkem „Potvrdit odevzdání“.   

 

Absolventský výkon studující dokončí a dodá nejpozději 7 pracovních dnů před termínem 

konání obhajoby absolventského výkonu!   

 

1. Postup při odevzdávání bakalářských a diplomových prací: 

1.1. Studující musí vyplnit v systému KOS všechny stanovené údaje o všech částech práce; 

kromě názvu a vedoucí/ho práce (zůstávají stejné podle zadání) je potřeba doplnit: abstrakt 

práce, klíčová slova a název práce a abstrakt v angličtině. 

1.2. Studující musí ve stanoveném termínu odevzdání práce nahrát práci v příslušném formátu 

do informačního systému KOS! V případě technických problémů se studující obrátí na 

studijní oddělení. 

1.3. Odevzdáním práce studující souhlasí se zveřejněním své práce, podle zákona a vnitřních 

předpisů a norem AMU, bez ohledu na výsledek obhajoby. 

1.4. Poté proběhne formální kontrola práce na studijním oddělení. V případě zjevných 

formálních nedostatků práce (nesoulad se zadáním, nedostačující rozsah apod.) kontaktuje 

studijní oddělení vedoucí/ho práce či vedoucí/ho katedry a společně se dohodnou na 

dalším postupu.  

 

Další informace týkající se úpravy a náležitostí VŠKP najdete zde:  

https://www.amu.cz/cs/studium/bakalarske-diplomove-a-disertacni-prace-vskp/ 

 

https://www.amu.cz/cs/studium/bakalarske-diplomove-a-disertacni-prace-vskp/


 

 

2. Postup při odevzdávání absolventského výkonu:   

2.1. Pokud je pro obhajobu absolventského výkonu nutná projekce, pak je absolventský výkon 

zaslán podle předem stanovených instrukcí nejpozději 7 pracovních dnů příslušným 

pracovníkům Studia FAMU. 

2.2. V případě, že pro obhajobu absolventského výkonu není nutná projekce, odevzdává 

studující absolventský výkon nejpozději 7 pracovních dnů vedoucí/mu katedry či jim 

stanovenému jinému pracovníkovi katedry. 

2.3. Ve stejném termínu, kdy studující odevzdává absolventský výkon, musí studující vyplnit v 

systému KOS všechny stanovené údaje o všech částech výkonu; kromě názvu a 

vedoucí/ho práce (zůstávají stejné podle zadání) je potřeba doplnit: finální abstrakt práce, 

klíčová slova a název práce, abstrakt a klíčová slova v angličtině. 

2.4. Na příslušné katedře odevzdává studující dva podepsané exempláře Rámcové licenční 

smlouvy (pokud tak studující neučinil už dříve). 

 

 

     C)  ZMĚNY ZADÁNÍ VŠKP 

 

Změny vedoucí/ho práce, respektive tématu bakalářské/diplomové práce schvaluje děkan dle 

podmínek stanovených fakultou. Změny zadání či oponenta absolventského výkonu schvaluje 

děkan dle podmínek stanovených fakultou. 

  

 

1) Změna vedoucí/ho práce či změna vedoucí/ho absolventského výkonu: 

- o změnu je možné požádat nejpozději dva měsíce před termínem odevzdání VŠKP; 

- o změnu požádá studující děkana prostřednictvím formuláře obecné žádosti na studijním 

oddělení; 

- žádost musí obsahovat vedle doporučení vedoucí/ho katedry/garanta oboru, také zdůvodnění 

takové změny a jméno nového vedoucí/ho práce, jakož i jeho písemný souhlas; 

- pokud děkan se změnou souhlasí, je následně studijním oddělením změněn vedoucí práce v 

KOS; 

- děkan nemusí se změnou souhlasit a ve svém rozhodnutí stanoví studující/mu další postup. 

 

2) Změna tématu práce či absolventského výkonu: 

- o změnu je možné požádat nejpozději dva měsíce před termínem odevzdání VŠKP; 

- změna tématu či výkonu může zahrnout rovnou také změnu názvu či vedoucí/ho; 

- o změnu požádá studující děkan prostřednictvím formuláře obecné žádosti na studijním 

oddělení; 



 

- žádost musí obsahovat vedle doporučení vedoucí/ho katedry či garanta/garantku oboru, také 

zdůvodnění změny a v případě změny vedoucí/ho i jméno nového vedoucí/ho, jakož i jeho 

písemný souhlas; 

- pokud děkan se změnou souhlasí, jsou následně studijním oddělením změněny údaje o práci v 

KOS; 

- děkan nemusí se změnou souhlasit a ve svém rozhodnutí stanoví studující/mu další postup. 

 

Pro změnu názvu bakalářské/diplomové práce či absolventského výkonu není nutné podávat 

písemnou žádost. Tato změna probíhá po schválení vedoucí/m práce či výkonu a je zavedena do 

KOS po domluvě s tajemnicí/tajemníkem katedry. 

 

Tímto metodickým pokynem se upřesňuje a doplňuje Výnos rektorky č. 2/2023, kterým se 

upravují pravidla pro tvorbu a jednotnou úpravu písemných částí bakalářských, diplomových a 

disertačních prací na Akademii múzických umění v Praze (AMU).      

    

 

 

 

 

Bc. Karolína Kyselová 

Proděkanka pro studijní záležitosti    

 

 

V Praze 19. listopadu 2025 
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