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Vynos dékana ¢. 6/2016

Kompetence a odpovédnosti tajemnika fakulty

Timto vynosem zmociuji tajemnika fakulty k ndsledujicim Gkonlim a stanovim tyto
odpovédnosti:

1. Tajemnik fakulty jednd a rozhoduje jménem fakulty ve vécech hospoddiskych,
administrativnich, provoznich a spravnich v rozsahu uvedeném v ¢l. 12.4 statutu FAMU,
dale dle § 32 zakona ¢. 111/1998 o vysokych Skoldch v platném znéni a v rozsahu
tohoto opatieni.

2. Tajemnik fakulty spolupracuje s kvestorem AMU v souladu s ¢&l. 9, odst. 5 statutu AMU.

3. Tajemnik:
o fidi dékanat fakulty,
o fidi hospodareni a vnitini spravu fakulty,
o jednd jménem FAMU v pracovnépravnich vécech zaméstnancl dékanatu,

o jednd jménem FAMU ve vécech souvisejicich s hospodafenim fakulty a se sprévou
majetku svéfeného orgdniim fakulty.

4.  Tajemnik je povéfen provddénim piedb&?né, pribézné a nasledné kontroly planovanych
a uskutecfiovanych operaci pfi hospodaieni s vefejnymi prostfedky podle zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole v platném znénf jako spravce rozpoctu.

5. Tajemnik se dostavi na vyzvu senatu nebo jeho predsedy na zaseddni sendtu a odpovi
na otazku tykajici se vykonu jeho funkce poloZzenou mu sendtem nebo c¢lenem sendtu
na zasedani senatu,

6. Tajemnik spolupracuje pii plnénf svych kol s prodékany.

7. Tajemnik piimo Ffdi chod hospodaiského oddéleni, oddéleni technické spravy, studijniho
oddé&leni, grantového oddéleni, sekretariatll kateder a sekretariatu dékana.

8. Tajemnik odpovidd za zabezpeceni oblasti PO a BOZP v soudinnosti s povéfenym
zaméstnancem rektoratu pro tuto problematiku.

9. Tajemnik je élenem porady prodékand a kolegia dékana fakulty.

10. V piipadé nepfritomnosti tajemnika na pracovisti (v dobé dovolené, nemocenské, sluzebni
cesté apod.) je pisemné povéfena po dohodé s dékanem osoba, kterd tajemnika
zastupuje pouze v neodkladnych a nezbytné nutnych ekonomickych zdleZitostech,

Tento vynos nabyva Gcinnosti dnem podpisu.
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